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监管端 WEB 操作手册

说明：监管端 WEB 操作手册主要面向监管人员，协助监管人员对管辖范围内的工程进行管

理，监管人员可以通过监管端 WEB 进行工程审核、查看工程考勤及发薪情况。如在使用过程中

有疑问可以联系平台客服获取帮助。

常见问题咨询

客服电话：0991-3655106、0991-3689589、0991-3689591

平台在线客服：平台首页右侧→在线咨询
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1. 项目管理-工程审批

该功能用于查看当前监管机构下辖的工程登记记录，并审批新登记的工程，通过审批后的

工程才能在平台上正常开工运作。

1.1 搜索和列表

在页面上方对应的输入框按需输入期望的搜索项，点击搜索即可在列表中获得相应的登记

记录。在表格左上方，登记记录按未审核、审核已通过、审核未通过三类标签区分，点击标签

即可按分类查看相应的登记记录。作为监管方，应主要关注未审核的记录，及时查看进行审批。

1.2 审批

也称为审核，针对未审核的工程登记记录进行的主要操作，也是本功能模块的核心操作。

在列表前方勾选中某一条登记记录，点击审批，在弹出的窗口中即可查看登记时填写的详情信

息。
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查看完毕后，在弹窗的底部选择是否审核通过，并填入原因，点击确定后即可完成审批操

作。

1.3 修改工程状态

该功能针对已审核通过的记录进行，点击“审核已通过”，在该标签页列表前方勾选中某一

条登记记录，点击修改工程状态，在弹出的窗口中选择需要调整的状态，点击保存即可完成操

作。

2. 项目管理-工程现场管理

该功能用于查看当前监管机构下辖的工程的主要信息，包括人员信息和工程信息。
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2.1 选择工程

点击页面左上方的选择器，展开后可以在树形图中点选想要查看的工程，也可通过搜索功能找

到后再点选。选中后点击选择器外部任意一处，即可收起选择器，

2.2 人员信息

点击页面左上方的人员信息，可以查看该工程的人员清单，清单包括了历来入职过本工程

的员工。即便员工已离职，也会留存记录。此页面还提供了相关的搜索和导出数据功能，

2.3 工程信息

点击页面左上方的工程信息，可以查看该工程的基础信息，



4

3、考勤管理-人员考勤日表

平台会为所有工人每日的出勤情况进行自动统计，形成当日工人的出勤日报表，主要用于

出现考勤纠纷时核查详细数据，该功能用于查看当前监管机构下辖的工程所有工人的出勤日报

表。

3.1 搜索和列表

在页面上方对应的输入框按需输入期望的搜索项，点击搜索即可在列表中获得相应的工人

考勤日报表。

3.2 注释

点击可展开查看相关的业务规则或数据规则说明，明确了本功能的重要规则。
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4、实名制进度预警

该功能下监管单位可以查询所辖区域内工程的实名制进度情况。

5、工资管理-工资代发进度-工资代发实时进度

实时关注当前监管机构下辖的工程发薪情况，按平台要求的统一规则，反映工程向工人发

薪异常的整体情况。

5.1 搜索和列表

在页面上方对应的输入框按需输入期望的搜索项，点击搜索即可在列表中获得指定工程在

指定月份的代发实时进度数据。
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6、工资管理-工资代发进度-工资代发实时进度明细

实时关注当前监管机构下辖的工程发薪情况，反映工程发薪时工资单进度的具体情况。

6.1 搜索和列表

在页面上方对应的输入框按需输入期望的搜索项，点击搜索即可在列表中获得指定工程在

指定月份的代发实时进度明细数据。

7、数据通报

该功能为监管单位汇总统计所辖区域内的各项工程数据指标，点击指标右侧的灰色感叹号

有数据注释，点击右侧未达成项目清单可以下载该指标下没有达成的项目清单明细。
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8、欠薪投诉监控

该功能为监管单位查看目前在平台上所辖区域的投诉明细及每个投诉的处理进程和处理

结果，点击欠薪投诉监控进入该功能，可以通过上方的筛选按钮，查询特地条件的投诉案件。
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